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1 Область применения 
Настоящие правила являются внутренним нормативным документом  

АО «Кронштадтский морской завод» (далее – завод) в области документационного 
обеспечения управления, и предназначен для всех руководителей и сотрудников завода, а 
также личного состава ремонтируемых кораблей, контрагентских организаций 
промышленности, иных организаций привлекаемых для выполнения ремонтных работ, 
сторонних организаций, арендаторов, и посетителей территории завода. 

2 Нормативные ссылки 
В настоящих правилах организации использованы ссылки на следующие документы: 
Федеральный закон «О персональных данных» от 27.07.2006 №152-ФЗ. 
Постановление Правительства Российской Федерации «Об утверждении требований 

к антитеррористической защищенности объектов (территорий) промышленности, 
находящихся в ведении или относящихся к сфере деятельности Министерства 
промышленности и торговли Российской Федерации, и формы паспорта безопасности этих 
объектов (территорий)» от 01.03.2024 № 258. 

Приказ генерального директора завода «Об организации пропускного и 
внутриобъектового режимов» от 15.04.2024 г. № 201ОД. 

Приказ генерального директора завода «О внесении изменений в Приказ №201 ОД от 
15.04.2024 г. Об организации пропускного и внутриобъектового режимов» от 23.09.2024 г. 
№ 514ОД. 

Приказ генерального директора завода «О правилах использования электронной 
карты доступа (пропуска) работниками АО «Кронштадтский морской завод» от 14.11.2023 
№630 ОД. 

Приказ генерального директора завода «Об утверждении Инструкция по безопасному 
передвижению на велосипеде по территории АО «Кронштадтский морской завод» от 
22.04.2022 №249. 

План схема движения транспортных средств по территории АО «Кронштадтский 
морской завод», утверждена 11.06.2024 г. 

3 Термины, определения и сокращения 
В настоящих правилах организации применены следующие термины с 

соответствующими определениями: 
3.1 пропуск: Электронная карта доступа, выдается в бюро пропусков. 
3.2 материальный пропуск: Документ по которому осуществляется вывоз 

инструмента, товарно-материальных ценностей и т.д. 
3.3 пропускной режим: Совокупность мероприятий и правил, действующих на 

основе системы идентификации, учёта и контроля, определяющих порядок перемещения, 
входа (выхода) людей, въезда (выезда) автотранспорта, вноса (выноса) материальных 
ценностей на территорию (с территории) завода. 

3.4 работник завода: Сотрудник АО «Кронштадтский морской завод». 
3.5 сотрудник сторонней организации: Персонал личного состава ремонтируемых 

кораблей, контрагентских организаций промышленности, иных организаций, привлекаемых 
для выполнения ремонтных работ, сторонних организаций, арендаторов, и посетители. 

Сокращения 
В настоящих правилах применяются следующие сокращения: 
Завод – АО «Кронштадтский морской завод»; 
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Администрация завода – руководство завода, аппарат управления завода, круг 
должностных лиц завода, наделенных соотвествующими распорядительными 
полномочиями 

КПП – контрольно-пропускной пункт; 
МО РФ – министерство обороны Российской Федерации; 
ФЗ-152 – Федеральный закон «О персональных данных» от 27.07.2006 №152-ФЗ; 
ППР258 – Постановление Правительства Российской Федерации от 01.03.2024 № 

258; 
ТМЦ – товарно-материальные ценности; 
ТС – транспортное средство; 
ФЗ – федеральный закон. 

4 Общие положения 
4.1 В АО «Кронштадтский морской завод» организован пропускной и 

внутриобъектовый режимы в соответствии с приказом от 15.04.2024 г. №201ОД «Об 
организации пропускного и внутриобъектового режимов». 

4.2 Настоящие правила разработаны и применяется в целях: 
− предотвращения несанкционированного проникновения и обеспечение 

безопасности работников завода и сотрудников сторонних организаций. 
− защиты конфиденциальной информации и предупреждения террористических 

угроз. 
− исключения возможности бесконтрольного входа/выхода лиц, въезда/выезда 

ТС, вноса/выноса, ввоза/вывоза ТМЦ на завод. 
− в целях безопасного использования личного и служебного автотранспорта, 

предотвращения дорожно-транспортных происшествий на территории завода и 
упорядочения размещения личного и служебного автотранспорта. 

4.3 Вход (выход), въезд (выезд) на территорию (с территории) завода 
осуществляется только по пропускам установленного образца через предназначенные для 
этого КПП: 

− КПП-1 («Центральная проходная») – предназначен для прохода на территорию 
завода пешим порядком (режим работы с 06.00 до 24.00). 

− КПП-2 («Транспортная проходная») – предназначен только для проезда 
автотранспорта (без пассажиров) и персонала, использующего велосипеды в разрешенный 
период времени года (режим работы с 06.00 до 22.00, въезд до 20.00, выезд 22.00). 

− КПП-3 («Военный угол») - предназначен только для прохода, въезда (выезда) 
персонала, автотранспорта сторонних организаций, находящихся за пределами 
установленного КПП-3 (режим работы для прохода с 06.00 до 24.00, для проезда с 06.00 до 
22.00). 

4.4 Период использования велосипеда для передвижения по территории завода 
разрешен с 15 апреля по 15 октября, но может меняться в зависимости от погодных условий. 

4.5 Согласно 152-ФЗ при получении любого вида пропуска необходимо заполнить 
согласие на обработку персональных данных по образцу, в случае отказа от заполнения 
пропуск не выдается. 

4.6 Оформление пропуска осуществляется строго по паспорту РФ, удостоверению 
личности военнослужащего МО РФ (водительские права, заграничный паспорт не являются 
документами, удостоверяющими личность). 

4.7 Оформление любого вида пропуска осуществляется после фотографирования в 
бюро пропусков. 
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5. Требования к работникам завода и сотрудникам сторонних 
организаций при нахождении на территории завода 

Работникам завода и сотрудникам сторонних организаций на территории 
завода ЗАПРЕЩАЕТСЯ: 

5.1 Без дополнительного согласования с администрацией завода находиться на 
территории завода за пределами открытого для доступа периода времени: 

а) для арендаторов и сторонних организаций с 07.00 до 20.00; 
б) для персонала контрагентских организаций промышленности, иных организаций, 

осуществляющих работы на ремонтируемых объектах с 08.00 до 18.00; 
в) посетителям с 08.00 до 18.00; 
г) личному составу ремонтируемых объектов и объектов, находящихся у 

причальных линий завода круглосуточно; 
5.2 Пересекать охраняемый периметр иначе, чем через предназначенные для этого 

КПП; 
5.3 Находиться на территориях и в помещениях, не вызванных служебной 

необходимостью их посещения; 
5.4 Заходить на территории и в помещения с ограниченным доступом, имеющие 

ограничительные надписи или охраняемые служебными собаками, пересекать 
установленные для этих целей ограждения; 

5.5 Проносить (провозить) технические средства записи изображения и звука 
(фотоаппаратуру, видеокамеры), ноутбуки, компьютеры, радиоприемники, 
радиопередатчики, диктофоны личного пользования) без соответствующего разрешения 
администрации завода, а также другие предметы, вошедшие в Перечень запрещенных к 
проносу/провозу предметов на территорию АО «Кронштадтский морской завод» 
(Приложение А); 

5.6 Производить фото и видеосъемку (в том числе с использованием мобильных 
телефонов и автомобильных регистраторов, и мобильных телефонов) без соответствующего 
разрешения администрации завода; 

5.7 Использовать мобильные телефоны и диктофоны в помещениях, имеющих 
ограничительные надписи; 

5.8 Осуществлять разговор на территории завода по мобильному телефону по 
видеосвязи (с использованием интернет приложений), а также передачу информации о 
территории завода, доках, производственных цехов, ремонтируемых объектов с помощью 
мобильного телефона по видеосвязи (с использованием интернет приложений); 

5.9 Проходить или находиться на территории завода лицам с признаками 
алкогольного, наркотического, токсического опьянения, проносить и распивать спиртные 
напитки; 

5.10 Разводить костры, использовать устройства и приспособления с открытым 
огнем для приготовления пищи; 

5.11 Кормить собак (кошек), птиц, ловить рыбу с причальных линий, доковых 
спусков и береговой черты охраняемой территории завода, в том числе с использованием 
маломерных судов, шлюпок и надувных лодок; 

5.12 Купаться в заводской акватории; 
5.13 Курить в не отведенных (специально обозначенных) для этого местах; 
5.14 Нарушать правила дорожного движения (превышать скоростной режим при 

передвижении на автотранспорте, парковать транспортное средство в не отведенных для 
этого местах). Скорость движения автотранспорта по территории завода ограничена 20 
км/час; 
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5.15 Нарушать места парковок личного и служебного автотранспорта; 
5.16 Выходить на лед с береговой линии, причальных стенок и доковых спусков 

охраняемой территории; 
5.17 Ввоз (вывоз), пронос (вынос) товарно-материальных ценностей без 

надлежаще оформленного материального пропуска; 
5.18 Передавать пропуск для входа/выхода, въезда/выезда на/с территорию завода 

другому лицу; 
5.19 Проходить мимо/под или над планками турникета, а также проходить группой 

лиц через входные двери, оборудованные системой контроля управления доступом без 
прикладывания пропуска к считывателю; 

5.20 Вовремя оформления пропуска, а также пересечения КПП разговаривать по 
мобильному телефону; 

5.21 Оформление пропуска в состоянии алкогольного, наркотического и иного 
опьянения. 

Работники завода и сотрудники сторонних организаций ОБЯЗАНЫ: 
5.22 При входе (выходе), въезде (выезде) и нахождении на территории завода по 

требованию сотрудников охраны передавать в руки для проверки пропуск и документ, 
удостоверяющий личность (паспорт РФ); 

5.23 Соблюдать правила парковки личного и служебного автотранспорта (в 
соответствии с приказом «О порядке использования личного и служебного автотранспорта 
на территории завода»); 

5.24 Соблюдать правила пожарной безопасности, охраны труда и внутреннего 
трудового распорядка завода и организаций, находящихся на территории завода; 

5.25 Предоставлять для осмотра, по требованию работников охраны, при въезде 
(выезде) личный и служебный автотранспорт; 

5.26 Предоставлять для осмотра, по требованию работников охраны при входе 
(выходе) проносимые сумки, пакеты, чемоданы; 

5.27 Передвигаться от КПП до места работы и обратно по кратчайшему маршруту; 
5.28 Сдать выданные пропуска в бюро пропусков: 
− при увольнении; 
− по окончании выполняемой работы на территории завода или ремонтируемых 

объектах; 
− при убытии ремонтируемого объекта с территории завода (в день убытия); 
− по окончания срока действия выданного пропуска; 
− по истечении срока действия договора, дающего право нахождения на 

территории завода. 

6 Порядок использования на территории завода личного и служебного 
автотранспорта 

6.1 На территории завода определены следующие места парковки: 
6.1.1 Для работников завода: 
− Парковка №1 на Южной стенке; 
− Парковка №2 в районе Междочья; 
− Парковка №3 у цеха №1; 
− Парковка №4 у блока цехов «В»; 
− Парковка №5 у цеха №20; 
− Парковка №6 у Цеха №38; 
− Парковка №7 у Центральной проходной; 
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− Парковка №8 у Столовой; 
− Парковка №9 у Транспортного участка; 
− Парковка №10 у Цеха №10; 
− Парковка №11 у Цеха №4; 
− Парковка №12 в доке Сургина; 
− Парковка №13 у цеха №2. 
6.1.2 Для сотрудников сторонних организаций: 
− Парковка №2 в районе Междочья; 
− Парковка №4 у блока цехов «В»; 
− Парковка №7 у Центральной проходной; 
− Парковка №8 у Столовой; 
− Парковка №12 в доке Сургина; 
6.2 Работникам завода и сотрудникам сторонних организация при использовании 

личного и служебного автотранспорта запрещается: 
− провоз в салоне автомобиля пассажиров через Транспортную проходную, за 

исключением служебной необходимости. 
− стоянку личного и служебного автотранспорта на газонах, тротуарах в местах 

необорудованных для стоянки, рядом с подкрановыми путями. 
− нахождение личного автотранспорта в производственных цехах. 
− производство ремонта и мойки личного и служебного автотранспорта. 
− движение транспортных средств по тротуарам, пешеходным дорожкам 

переходным зонам (площадка у Центральной проходной из брусчатки). 
− въезд в квадрат завода личного и служебного автотранспорта, за исключением 

автотранспорта для разгрузки/погрузки товарно - материальных ценностей, служебного и 
личного автотранспорта управления и руководителей цехов/отделов завода, аварийных и 
дежурных служб. 

6.3 Водитель личного и служебного автотранспорта при въезде/выезде на 
территорию завода обязан: 

− предоставить пустой багажник и салон автомобиля для проверки сотруднику 
охраны. 

− выполнять требования настоящих правил, а также действующих Правил 
дорожного движения на территории завода. 

− предъявить к проверке непросматриваемые вещи и предметы по просьбе 
сотрудника охраны. 

7 Контроль правил нахождения на территории завода 
7.1 Контроль правил нахождения на территории завода возлагается на охранную 

организацию, которая обеспечивает охрану завода в соответствии с договором охраны и 
отделом безопасности. 

7.2 За нарушение правил начальник караула охранной организации составляет акт 
о нарушении пропускного (внутриобъектового) режима АО «Кронштадтский морской 
завод» (приложение Б). 

7.3 Для контроля правил нахождения на территории завода и в целях обеспечения 
необходимого уровня антитеррористической защищенности на заводе (проходные, 
производственные цеха, доки, территория завода) установлена система видеонаблюдения.  

7.4 Пропуск блокируется: 
− при убытии в отпуск работника завода; 
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− при убытии ремонтируемого объекта с гавани завода (в день убытия). 

8 Ответственность 
8.1 Работники завода, нарушающие настоящие правила, привлекаются к 

дисциплинарной ответственности.  
8.2 Работники сторонних организаций, посетители и иные лица, нарушающие 

настоящие правила, привлекаются к ответственности. По решению администрации завода 
допуск на территорию завода, нарушителям установленных правил, может быть прекращен 
и выставлены штрафные санкции. 

8.3 К лицам, допустившим нарушения могут быть применены меры 
административного, дисциплинарного и уголовного характера. 

8.4 Завод и администрация завода не несут ответственности перед работниками 
завода, сотрудниками сторонних организаций, посетителями и иными лицами: 

− за сохранность личного и служебного автотранспорта находящегося на 
территории завода, а также имущества и оборудования, находящегося внутри и снаружи 
транспортного средства. 

− за личные вещи работников завода и работников сторонней организации, 
оставленные без присмотра 

− за порчу личного и служебного автотранспорта в результате дорожно-
транспортного происшествия. 

− за порчу автотранспорта, если это не было умышленное причинение вреда со 
стороны работников завода и третьих лиц.  

− за сохранность инструмента, строительного материала оставленного на 
территории завода (в производственных цехах/отделах) без присмотра и согласования с 
администрацией завода. 
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Приложение А 
(обязательное) 

Перечень запрещенных к проносу/провозу предметов на территорию 
АО «Кронштадтский морской завод» 

 
1. Технические средства записи изображения и звука. 
2. Ноутбуки, компьютеры 
3. Радиоприемники, радиопередающие средства связи, диктофоны. 
4. Огнестрельное оружие и боеприпасы. Другое оружие, способное нанести 

травмы. Сюда включаются: 
4.1 Все огнестрельное оружие (пистолеты, револьверы, ружья, винтовки и т.п.). 

Копии и имитации огнестрельного оружия. Составные части огнестрельного оружия 
(включая телескопические прицелы и тому подобные устройства). Пневматические 
пистолеты и ружья. Сигнальные пистолеты. Стартовые пистолеты. Арбалеты, катапульты, 
ружья для подводной охоты. Парализаторы и электрошоки. Энергетическое оружие 
(лазеры). 

4.2 Оружие гражданского назначения (газовое, травматическое), боеприпасы. 
5. Заточенные предметы и холодное оружие. Сюда включаются: 
5.1 Тесаки, стрелы, дротики, поверхности с шипами, гарпуны, копья, охотничьи 

ножи, сабли, мечи, трезубцы, мачете. 
6. Тупые предметы, способные нанести травмы. Сюда включаются: 
6.1 Теннисные ракетки, бейсбольные, крикетные и софт больные биты, 

полицейские дубинки любых разновидностей, клюшки для гольфа, хоккея. Весла для лодок. 
Скейтборды. Рыболовные удочки. 

7. Взрывоопасные и горючие вещества. Сюда включаются: 
7.1 Боеприпасы, пистоны, детонаторы, части взрывных устройств. Копии и 

имитации взрывоопасных материалов и предметов. Военное оборудование (мины, гранаты 
и т.п.). Газовые контейнеры с любым газом. Фейерверки, сигнальные вспышки и прочая 
пиротехника (включая мелкую типа хлопушек). 

8. Химические реактивы и токсичные вещества. Сюда включаются 
8.1 Кислоты и щелочи. 
8.2 Перечные спреи для самозащиты, слезоточивый газ. Радиоактивные 

материалы. Любого рода яды. 
9. Радиоактивные, токсичные, наркотические вещества. 
10. Спиртные напитки и спиртосодержащие жидкости, жидкости неизвестного 

происхождения. 
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Приложение Б 
(обязательное) 

Акта о нарушении пропускного (внутриобъектового) режима  
АО «Кронштадтский морской завод» 

 
АКТ №ВО -____ 

о нарушении пропускного (внутриобъектового) режима  
АО «Кронштадтский морской завод» 

______________________                                                                                  «___»___________2025 г. 
     (место составления акта)  
 
Мной,   
В присутствии: 1.  
2. Представитель АО «Кронштадтский морской завод» -  
 
составлен настоящий акт о нижеследующем:  
 
задержан гражданин (гражданка)  
 
являющийся работником  
проживает по адресу:  
 
за нарушение пропускного (внутриобъектового) режима, выражающегося в следующем: 
 
 
В караульное помещение временно сдано на хранение:  
 
 
По существу произошедшего задержанный объяснил:  
 

Настоящий акт составлен для предоставления руководству АО «Кронштадтский морской завод» 
на предмет привлечения задержанного к ответственности 
Настоящий акт подписали: 
Начальник караула ФГУП «Охрана» Росгвардии    

 (подпись)  (фамилия, инициалы) 
В присутствии: 
1.     
 (подпись)  (фамилия, инициалы) 
2.     
 (подпись)  (фамилия, инициалы) 
Задержанный     
    
 (подпись)  (фамилия, инициалы) 

Задержанный от подписи в акте №ВО-____ от «___»___________2025 г. отказался: 
Начальник караула ФГУП «Охрана» Росгвардии    

 (подпись)  (фамилия, инициалы) 
1.     
 (подпись)  (фамилия, инициалы) 
2.     
 (подпись)  (фамилия, инициалы) 

Задержанный передан: _________________________________________________________________ 
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